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1. Žádosti v přestupním řízení 

1.1. Elektronické žádosti v přestupním řízení  

- elektronické žádosti podává klubový správce prostřednictvím jednotlivých 

automatizovaných žádostí v záložce Žádosti v Klubové zóně – jedná se o:  

o přestup dohodou / za výchovné 

o hostování 

o limitovaný přestup 

Obr. Kde zadávat žádosti o hostování, přestup a limitovaný přestup? 

1.1.1. Přestup dohodou / za výchovné 

1/ Založení žádosti 

- Zadává klub, do nějž hráč přestupuje v sekci Žádosti, kliknutím na políčko „+přestup“  

- pro zadání hráče, o jehož se v přestupním řízení jedná, je třeba zadat hráčovo ID 

(identifikační číslo = reg. Číslo) 

- následně klubový správce zadá typ přestupu 

Obr. Založení žádosti o přestup. 
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2/ Informační systém následně automaticky zkontroluje splnění podmínek: 

i. lze zadat pouze v rámci přestupního termínu 

ii. pokud již byla danému hráči vyřízena jiná žádost 

iii. pokud má hráč aktivní H/LP (zimní období) 

iv. platnost hráčovy smlouvy 

v. pokud má hráč aktivní jinou žádost 

3/ Po správném založení jsou notifikováni účastníci řízení – hráč + mateřský klub 

4/ Po správném založení je generován poplatek pro žadatele (nový klub) – je také 

notifikován 

5/ Podání žádosti  

- pokud hráč souhlasí s přestupem, ve své osobní zóně v sekci Moje žádosti v detailu 

Žádosti má povinnost schválit přestup – vyjádřením jeho souhlasu je žádost podána 

- hráč má na vyjádření 72 hodin – pokud se nevyjádří, proces končí a má se za to, že 

žádost nebyla podána (je možné vyřídit další)  

6/ Zahájení přestupního řízení 

- správně podaná žádost se zobrazí adminovi ČSH ke schválení – schválením je 

zahájeno přestupní řízení 

- soutěžní úsek přestupní řízení potvrdí do 3 pracovních dnů 

- v případě přestupu za výchovné zadává admin částku, která půjde k úhradě novému 

klubu  

7/ Vyřízení žádosti  

- realizace přestupu je podmíněna legislativou  

o pokud je zadán přestup za výchovné či se jedná o přestup dohodou u hráče 

staršího 23 let (nesmluvního), vyjádření mateřského klubu není vyžadováno 

o u přestupu dohodou hráčů do 23 let je vyžadováno vyjádření mateřského 

oddílu – lhůta 120 hodin – pokud se do stanovené lhůty nevyjádří, je 

vnímáno jako souhlas a proces se dokončí automaticky 

- Úhrada poplatku 

o poslední podmínkou je uhrazení potřebného – tedy vždy poplatku za 

přestup, který je nově jednotný a ve výši 700,- Kč, případně výchovného  

- Úhrada výchovného  

o Nový klub je povinen uhradit výchovné dle předchozího odstavce na 

základě vygenerované položky v Informačním systému ve stejné lhůtě jako 

poplatek za projednání přestupu.  
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o ČSH je povinen přijaté výchovné dle předchozího odstavce převést na účet 

mateřského klubu nejpozději do 3 pracovních dnů od vyřízení žádosti o 

přestup. 

- Pokud jsou splněny veškeré podmínky řízení, systém realizuje přestupní úkon 

automaticky a řízení tak dokončí 

- Účastníci řízení jsou notifikováni o vyřízení žádosti 

 

1.1.2. Hostování 

1/ Založení žádosti 

- Zadává klub, do něhož hráč přestupuje v sekci Žádosti, kliknutím na políčko 

„+hostování“ 

- pro zadání hráče, o jehož se v přestupním řízení jedná, je třeba zadat hráčovo ID 

(identifikační číslo) 

o Klubový správce dle dohody volí délku hostování – 2 možnosti (1/2 či celý 

ročník)  

o žádost o zpětné hostování téhož hráče je možné založit až po úspěšném vyřízení 

první žádosti 

 

Obr. Založení žádosti o hostování. 

2/ Informační systém provede automatickou kontrolu: 

- lze zadat pouze v rámci přestupního termínu 

- pokud má hráč aktivní H/LP (zimní období) 

3/ Po správném založení jsou notifikováni další účastníci – hráč + mateřský klub 
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4/ Po správném založení je generován poplatek pro žadatele (nový klub) – je také 

notifikován 

5/ Podání žádosti  

- pokud hráč souhlasí s hostováním, ve své osobní zóně v sekci Moje žádosti v detailu 

Žádosti má povinnost schválit hostování – vyjádřením jeho souhlasu je žádost podána 

- hráč má na vyjádření 72 hodin – pokud se nevyjádří, proces končí a má se za to, že 

žádost nebyla podána (je možné vyřídit další)  

 

Obr. Schválení žádosti/formální podání žádosti o hostování hráčem/hráčkou 

 

6/ Zahájení řízení  

- správně podaná žádost se zobrazí adminovi ČSH ke schválení – schválením je řízení 

zahájeno  

- Soutěžní úsek potvrdí do 3 pracovních dnů 

7/ Vyřízení žádosti  

- realizace hostování je podmíněna legislativou  

o hostování vždy schvaluje mateřský oddíl – lhůta pro vyjádření je 120 h – pokud se 

do stanovené lhůty nevyjádří, je vnímáno jako souhlas a proces se dokončí 

automaticky 
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Obr. Schválení žádosti o hostování mateřským klubem 

- Úhrada poplatku 

o poslední podmínkou je uhrazení potřebného – tedy poplatku za hostování, 

který je nově jednotný a ve výši 700,- Kč 

- pokud jsou splněny veškeré podmínky řízení, systém realizuje přestupní úkon 

automaticky a řízení tak dokončí 

- účastníci řízení jsou notifikováni o vyřízení žádosti 

1.1.3. Limitovaný přestup 

1/ Založení žádosti 

- Zadává klub, do nějž hráč přestupuje v sekci Žádosti, kliknutím na políčko 

„+limitovaný přestup“ 

- pro zadání hráče, o jehož se v přestupním řízení jedná, je třeba zadat hráčovo ID 

(identifikační číslo) 

o Klubový správce dle dohody volí délku limitovaného přestupu  

Obr. Založení žádosti o limitovaný přestup 
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2/ Informační systém provede automatickou kontrolu 

- lze zadat pouze v rámci přestupního termínu 

- pokud má hráč aktivní H/LP (zimní období) 

- pokud má hráč jinou nevyřízenou žádost o LP  

- zda je datum platnosti LP více než 30 dní 

- zda je datum platnosti LP kratší než konec aktuálního ročníku 

- zda spadá hráč pro daný ročník do kategorie dorostu/dospělých 

- pokud již byla danému hráči vyřízena jiná žádost 

3/ Po správném založení jsou notifikováni účastníci – hráč + mateřský klub 

4/ Po správném založení je generován poplatek pro žadatele (nový klub) – je také 

notifikován 

5/ Podání žádosti  

- pokud hráč souhlasí s limitovaným přestupem, ve své osobní zóně v sekci Moje 

žádosti v detailu Žádosti má povinnost schválit limitovaný přestup – vyjádřením jeho 

souhlasu je žádost podána 

- hráč má na vyjádření 72 hodin – pokud se nevyjádří, proces končí a má se za to, že 

žádost nebyla podána (je možné vyřídit další)  

6/ Zahájení přestupního řízení  

- správně podaná žádost se zobrazí adminovi ČSH ke schválení – schválením je 

zahájeno přestupní řízení 

- Soutěžní úsek potvrdí do 3 pracovních dnů 

7/ Vyřízení žádosti  

- realizace LP je podmíněna legislativou  

o Limitovaný přestup vždy schvaluje mateřský oddíl – lhůta pro vyjádření je 

120 h – pokud se do stanovené lhůty nevyjádří, je vnímáno jako souhlas a 

proces se dokončí automaticky 

- Uhrazení poplatku - poslední podmínkou je uhrazení potřebného – tedy poplatku za 

přestup, který je nově jednotný a ve výši 700,- Kč 

- pokud jsou splněny veškeré podmínky řízení, systém realizuje přestupní úkon 

automaticky a řízení tak dokončí 

- účastníci řízení jsou notifikováni o vyřízení žádosti 
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1.2. Žádosti v přestupním řízení – e-podatelna 

1.2.1. Ukončení hostování + ukončení limitovaného přestupu  

- Obě tyto žádosti jsou řešeny totožným procesem prostřednictvím 

rozhraní e-podatelny 

1/ Založení žádosti + podání žádosti 

- V sekci Žádosti – e-podatelna 

Obr. Kde založím žádost o ukončení limitovaného přestupu? 

- Nahrává mateřský oddíl 

- Stanovení typu žádosti  

o Ukončení LP 

o Ukončení hostování 

- Určení KSH – přestupní řízení vyřizuje ČSH – proto se zvolí možnost „celostátní“  

Obr. Založení žádosti do e-podatelny. 
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- Nahrání formuláře žádosti – správně a úplně vyplněného  

o Identifikační údaje hráče – jméno a příjmení, ID, RČ, adresa 

o Popis původního řízení – z/do jakého klubu (co se ruší)  

o Potvrzení účastníků řízení – nový klub + hráč 

o Okamžikem uložení je žádost podána 

2/ Zahájení přestupního řízení 

- Správně podaná žádost se zobrazí adminovi ČSH ke schválení – schválením je zahájeno 

přestupní řízení 

- Soutěžní úsek ji potvrdí do 3 pracovních dnů 

- Zahájením a tedy potvrzením je vygenerován poplatek za přestupní řízení  

- Potvrzení ze strany soutěžního úseku je realizováno dle legislativy – přestupní řád a 

zásady přestupní řízení 

3/ Vyřízení žádosti  

- V případě, že je uhrazen poplatek za přestupní řízení, zástupce soutěžního úseku ČSH 

neprodleně manuálně realizuje požadovaný úkon a rozešle informaci všem účastníkům 

řízení  

2. Žádost o zápis / obnovu licence 

- zadává se v sekci Moje žádosti – Uznání licence 

 

Obr. Kde založím žádost o uznání licence? 

- o licenci může zažádat člen nebo klubový správce jeho mateřského klubu  

- ve formuláři žádosti je k vyplnění:  

o typ a úroveň licence (trenér, rozhodčí, delegát, časoměřič) – A/B/C/D 

o typ zápisu 

▪ první licence = zapsání 
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▪ obnovení již dříve platné licence = obnova 

 

Obr. Založení žádosti o uznání licence. 

- správně podaná žádost se zobrazí adminovi ČSH ke schválení – potvrzením žádosti je 

vygenerován poplatek za zapsání/obnovení licence  

o poplatky:  

▪ trenér, rozhodčí delegát (bez ohledu na úroveň) – 300,- Kč 

▪ časoměřič – 100,- Kč  

- členovi a klubu dorazí informace o potvrzení žádosti a povinnosti uhradit poplatek pro 

vyřízení  

- v okamžiku zaplacení je automaticky dokončen proces vyřízení žádosti – datum platnosti 

licence je totožné jako datum uhrazení poplatku 

- účastníkům dorazí notifikace o vyřízení žádosti 

 

3. Žádost o registraci / úpravu hráčské smlouvy  

1/ Založení žádosti 

- zadává se v sekci Žádosti 

- o registraci/úpravu smlouvy může žádat pouze klubový správce 

- ve formuláři je k vyplnění  

o typ žádosti – registrace nové / změna  

▪ označení změny pomocí checkboxu – v takovém případě je třeba označit ID 

smlouvy, které se žádost týká 

o status – profesionální / neamatérská 

o identifikace hráče – ID  

o částka uvedená na smlouvě  

o platnost smlouvy od-do 
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o platnost opce do 

o dokument smlouvy v PDF + název souboru (např. Hráčská smlouva_Novák_2021)  

 

Obr. Položky k vyplnění formuláře žádosti o registraci/změnu hráčské smlouvy. 

 
- po správném zadání žádosti se klubu vygeneruje poplatek:  

o neamatérské smlouvy – 300,- Kč 

o profesionální smlouvy – 500,- Kč 

- zároveň je vygenerována notifikace klubu o uhrazení a hráči o povinnosti schválení 

této žádosti 

- hráč ve své osobní zóně v sekci „Moje žádosti“ žádost schválí v případě, že všechny 

údaje odpovídají skutečnosti a s registrací souhlasí (toto potvrzení je společně 

s podpisem na hráčské smlouvě důležitým krokem pro verifikaci)  

o hráč má na toto lhůtu 120 hodin – v případě, že se nevyjádří, je žádost 

zamítnuta 

2/ Podání žádosti 

- okamžikem potvrzení ze strany hráče je žádost podána a předána odpovědnému 

pracovníkovi ČSH ke schválení  

3/ Vyřízení žádosti 

- v okamžiku potvrzení je zkontrolována úhrada poplatku  

- jakmile je poplatek uhrazen, smlouva/dodatek smlouvy je zaevidován/a  

o v případě nové smlouvy dostane tato unikátní ID 
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o v případě dodatku je přiděleno původní číslo, pod nímž jsou změny 

evidovány  

- po automatickém založení smlouvy je generována notifikace klubu a hráči o vyřízení 

žádosti 

4. Vzdělávací akce 

4.1. Proces přihlášení na akci a procesu platby 

- ve své osobní zóně má každý člen přístup do sekce „Vzdělávací akce“, ve které nalezne 

nabídku všech akcí, kterých se může zúčastnit 

- zároveň má možnost filtrovat akce dle toho, pro jaké licence jsou organizovány  

 

Obr. Kde najdu přehled vzdělávacích akcí a kde se přihlásím? 

 

- v případě zájmu o účast na akci má možnost se přihlásit 

o pokud není akce omezena jen pro určité úrovně licencí (tedy např. pro účast na 

akci pro trenéry lic. A je třeba disponovat min. lic. B), má možnost se přihlásit na 

jakoukoliv akci  

- totožnou nabídku akcí má v náhledu také klubový správce (Klubová zóna) – tento však 

nedisponuje oprávněním přihlašovat své členy – nicméně má přehled o budoucích akcích 

- v okamžiku přihlášení se členovi vygeneruje poplatek za přihlášení (který je uveden 

v nabídce) – ten může být uhrazen jak členem, tak klubem – objeví se v ekonomickém 

modulu obou 

o zároveň dorazí notifikace o přihlášení a o povinnosti uhradit poplatek 

o vzniklý poplatek k úhradě najde člen ve své osobní zóně i klubový správce 

v klubové zóně v sekci Ekonomika – Položky k úhradě 
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- jakmile kdokoliv (člen/klubový správce) uhradí poplatek, je člen oficiálně a závazně 

přihlášen na vzdělávací akci  

o rovněž zde dorazí potvrzení úhrady formou notifikace  

4.2. Správa výsledků vzdělávacích akcí 

- v nabídce akcí se člen dozví klíčové údaje o akci - a sice kde a kdy se koná tak, aby se 

mohl akce zúčastnit 

- v rámci akce člen potvrdí účast (nejčastěji na prezenční listinu) – na základě tohoto 

potvrzení, příp. testů a jiných zkoušek budou připraveny výsledky 

- tyto bude zadávat pověřený pracovník ČSH přímo do systému H-net 2.0 – jakmile 

budou výsledky zadány, zobrazí se v detailu člena v sekci „Můj profil“ (v Osobní zóně) 

v příslušné záložce (dle licence)  

- zde má rovněž člen náhled na historii svých licencí, akcí, které absolvoval a u trenérské 

licence samozřejmě počet kreditů  

 

Obr. Kde najdu výsledky/potvrzení o absolvování vzdělávacích akcí? 

5. Soutěžní modul 

5.1. Správa přihlášek 

- okamžikem zadání přihlášky do soutěže je toto považováno za závazný akt přihlášení, 

stejně tak jako původně zasílané tištěné přihlášky  

- jakmile jsou schváleny struktury a nasazení družstev do jednotlivých soutěží společně 

s termínovou listinou, zástupci soutěžního úseku přihlášky schválí  

- tím jsou vygenerovány poplatky za startovné družstev do soutěží, které se objeví 

v klubové zóně v ekonomickém modulu pod položkami k úhradě 
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Obr. Přehled družstev přihlášených do soutěže a stav přihlášek. 

5.2. Správa soupisek 

- v klubové zóně mají kluboví správci povinnost v případě toho, že v jedné věkové kategorii 

mají přihlášeno do soutěží více než jedno družstvo, evidovat soupisku družstva 

o tyto je klub povinen zadat do inf. systému nejpozději poslední den před prvním 

mistrovským utkáním v dané soutěži  

- soupiska je zadávána v soutěžním modulu v podsekci družstva, kde v detailu daného 

družstva je kromě údajů z přihlášky k dispozici správa soupisky 

- zde zadá klubový správce 8 členů dle pravidel pro zadávání soupisek a seznam uloží 

 Obr. Zadání soupisky. 

- úpravy seznamu se provádí na základě žádosti v e-podatelně – klub nahraje formulář, kde 

uvede údaje o hráčích, které na soupisce chce vyměnit – vše probíhá v souladu s rozpisem 

soutěží 
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Obr. Žádost o změnu soupisky prostřednictvím e-podatelny. 

5.3. Změny termínů utkání 

- proces změny termínů a jiných údajů týkajících se konkrétního utkání bude probíhat 

v kombinaci automatizovaných žádostí a žádostí podávaných přes e-podatelnu 

5.3.1. Změny termínů utkání v rámci hracího termínu 

 

Obr. Kde zadám žádost o změnu termínu? 

- dle legislativy byl nastaven systém tří pásem pro podmínky úprav –žádosti budou 

rozlišeny na základě termínu utkání, termínu zadání žádosti a soutěže, ve které se žádá 
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5.3.1.1. Bezplatná změna termínu  

o každá soutěž má jako jeden z parametru stanovenou lhůtu pro změnu 

termínu utkání bez poplatku  

o do tohoto termínu má klubový správce daného klubu upravovat termíny 

svých domácích utkání v rámci povolených hracích časů a dnů dle své 

potřeby, bez nutnosti schválení kýmkoliv  

o povolené hrací časy jsou stanoveny rozpisem dané soutěže (např. soutěže 

ČSH so 9 – 20, ne 9 – 18) 

o pro soutěže organizované ČSH je tento termín standardně 15.7. 

 

5.3.1.2. Hrazená změna termínu více než 10 dní před utkáním  

 

Obr. Záznam procesu vyřizování žádosti o změnu termínu po uplynutí lhůty bezplatné změny termínu. 

o po uplynutí termínu uvedeného v bodě a, tedy pro změny bez poplatku, jsou 

všechny další změny bez výjimky zpoplatněny 

o poplatky jsou nastaveny ve dvou sazbách 

1. soutěže ČSH: 400,- Kč 

2. soutěže KSH: 200,- Kč 

o o změnu termínu bude možné žádat v rozhraní detailu utkání – zde si tým 

určí nový termín v rámci povolených hracích časů a žádost uloží 
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o v okamžiku uložení žádost dorazí zástupci řídícího orgánu, zároveň však i 

hostujícímu oddílu notifikace o vytvoření žádosti 

o dle legislativy pak schválení takové žádosti závisí pouze na zástupci řídícího 

orgánu soutěže, který pokud žádost potvrdí, vygeneruje se poplatek společně 

s notifikací o nutnosti úhrady poplatků  

o jakmile žadatel uhradí poplatek – dojde k automatické úpravě termínu dle údajů 

v žádosti – zároveň dorazí všem účastníkům utkání notifikace o změně termínu 

(hosté, rozhodčí, delegát) 

5.3.1.3. Hrazená změna termínu méně než 10 dní před utkáním  

o v případech, kdy je do termínu utkání méně než 10 dní a změna je tedy relativně 

urgentního charakteru, stanovuje Rozpis soutěže povinnost vyjádření 

hostujícího oddílu  

o žádost je zadána stejně jako žádost o změnu více než 10 dní, nicméně systém sám 

vyhodnotí, kolik času zbývá a podle toho bude pro schválení vyžadováno 

vyjádření hostů 

o jakmile správce svazu potvrdí žádost, ke schválení jde žádost zástupci hostujícího 

oddílu 

o v okamžiku, kdy je zadán souhlas hostujícího oddílu a je uhrazen poplatek, 

systém opět změní termín automaticky  

1. soutěže ČSH: 800,- Kč 

2. soutěže KSH: 400,- Kč 

 

5.3.2. Změna termínu utkání mimo hrací termín 

- procesem popsaným v b. 5.3.1. bude postihnuta drtivá většina úprav termínů utkání ve 

všech soutěžích – probíhají však i ostatní změny, jejichž schvalovací procesy je třeba 

postihnout rovněž – tyto budou řešeny v rámci rozhraní e-podatelny 

 

Obr. Žádost o změnu termínu utkání mimo hrací termín podávaná prostřednictvím e-podatelny. 
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- proces v e-podatelně je bez ohledu na typ agendy, o kterou se žádá, totožný, a sice:  

o založení formuláře a zadání žádosti  

o posouzení žádosti ze strany odpovědné osoby ČSH/KSH 

o vygenerovaní poplatku za realizaci v případě potvrzení svazovým správcem 

o manuální realizace požadovaného úkonu na základě uhrazení poplatku 

o notifikování účastníků dané žádosti o jejím úspěšném vyřízení 

- v případě změn termínů mimo hrací termín se pochopitelně jedná o termíny dohrávek a 

předehrávek – tyto budou posuzovány individuálně dle oprávněnosti žádosti 

- vyplnitelný PDF formulář obsahuje kromě identifikace utkání a nového termínu také 

odůvodnění žádosti (ke kterému bude ve velké míře přihlíženo) a potvrzení ze strany 

druhého oddílu (dle legislativy se tento musí k takové žádosti vyjadřovat vždy, tudíž, bez 

tohoto potvrzení bude žádost okamžitě zamítnuta) 

- poplatky za změnu termínu mimo hrací termín jsou:  

o soutěže ČSH: 1000,- Kč 

o soutěže KSH: 500,- Kč 

5.3.3. Výměna pořadatelství  

- žádost o výměnu pořadatelství je procesována totožně jako jiná žádost v e-podatelně  

- PDF formulář pak obsahuje kromě identifikace utkání, o které se jedná a nových termínů 

utkání také odůvodnění žádosti a prostor pro potvrzení druhým klubem 

- Poplatky za výměnu pořadatelství jsou stanoveny pro:  

o Soutěže ČSH: 800,- Kč 

o Soutěže KSH: 400,- Kč 

 


